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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-2011-2-310 .
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contrato: RH-029-201-6-2026
Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y Apellidos de la persona contratista: Noé Sampuel Chén
Nit de la persona contratista: 2555929K
Plazo de Contratacion: | Del: 2/01/2026 Al: 31/12/2026
,:f;i‘:; de este Del: 1/07/2026 Al: 31/07/2026
Monto a pagar: once mil quetzales exactos Q. 11,000.00
Prestados en: Administracion Interna

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-310, suscrito

con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: e
/s

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Brindar apoyo técnico en la consolidacién y verificacion de los documentos de Compra Directa
por Contrato Abierto que ingresan a Contrataciones y Adquisiciones.

ACTIVIDAD: Apoye en la revisién, andlisis y consolidacién de documentos de compra directa por
Contrato Abierto.

RESULTADO: Conformacién de expedientes para tramites de compromiso y devengado para la
adquisicién de productos y/o insumos, que se encuentran en Contrato Abierto.

2. Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacion relacionada a los expedientes para la
adquisicion de insumos, productos y/o servicios.

ACTIVIDAD: Apoye en la revision y verificacién de expedientes para la adquisicién de insumos,
productos y/o servicios, requeridos por las diferentes unidades del Ministerio.

RESULTADO: Recopilacién de informacién adecuada para tramite de compromiso y devengado de los
expedientes respectivos.

3. Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas a Compra Directa por Contrato Abierto.

ACTIVIDAD: Apoye en la verificacién de los contratos abiertos vigentes que se encuentran publicados
en el portal de Guatecompras.

RESULTADO: Tener a la disposicién los listados de oferentes y productos que se encuentran en
contrato abierto vigentes.
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4. Brindar apoyo técnico en la consolidacion y verificacién de la documentacioén relacionada a los
informes mensuales de Compra Directa por Contrato Abierto.

ACTIVICAD: Apoye en la consolidacién y verificacién de informes mensuales de los diferentes procesos
realizados.

RESULTADO: Reportes de las adquisiciones realizadas.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Apoye en la revisién de documentos para la creacién y modificacién de cdédigos de
insumos en SIGES requeridos por las diferentes unidades; Revisién de documentos para tramite de
expedientes de baja cuantia, revision de documentos para compra directa con oferta electrdnica,
revisiéon de documentos de compras realizadas por reintegro, vale, Fondo Rotativa Interno con TCI,
previo a la publicacién de NPG en el Sistema de Guatecompras requeridos por las diferentes unidades
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién; revisién de documentos para reporte mensual
de las compras realizadas por Baja Cuantia.

RESULTADO: Creacién de nuevos codigos de insumos en el sistema SIGES que fueron requeridos por
las diferentes unidades administrativas del Ministerio. Publicacién de los documentos en Guatecompras
para la adquisicion de insumos y/o servicios en la modalidad de Compra Directa con Oferta Electrénica;
publicacién de NPG en Guatecompras para que las diferentes unidades realicen la gestion respectiva en
Tesoreria de este Ministerio; reporte de las diferentes compras por baja cuantia para la elaboracion del
acta respectiva y su posterior publicacién en Guatecompras.
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